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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Processo Administrativo n® 2024031801

INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos
para a contratagdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugéo para
supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragdo Publica.

AREA REQUISITANTE:

A realizacfo do concurso esta sendo solicitada pelo Gabinete da Presidéncia, em estrito atendimento 2 Lei
n

Municipal n° 667/2023, que determina a realizag&o de concurso de para preenchimento de vagas e formag&o de
cadastio de reseiva paia caigos da Camara Municipai de Cedio /PE.

1- Objeto: :
CONTRATAGAO DE INSTITUICAO ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICO-

ESPECIALIZADO NA ORGANIZACAQ E REALIZACAQ DE CONCURSQ PURLICO PARA PREENCHIMENTO

DE VAGAS E FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA DIVERSOS CARGOS QUE COMPOE O
QUADRO PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL CEDRO/PE.

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Céamara Municipal, em conformidade com o artigo 37 da Constituicdo Federal, bem como seus principios
basilares de uma eficiente administragio Publica, na busca por fertilizar os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia. Amparada na necessidade de ampliar e qualificar
0 seu quadro funcional para meihor atender a demanda dos municipes, considerando ser o concurso plbiico a
melhor forma de privilegiar a competigdo sem ferir o principio da impessoalidade, resolve promover a realizagdo
de concurso plblico na forma da lei.

Nesses termos, a prestagéo de servigo tem por finalidade atender a determinagéo constitucional sobre a forma
de ingresso no quadro de pessoal efetivo da Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe.

Ainda, visa selecionar candidatos que sejam qualificados e habilitados para bem desempenhar suas fungdes e
colaborar para o constante aperfeicoamento dos servicos prestados pela Camara Municipal. Assim,
procederemos com a selegao de forma a atender aos requisitos legais com vistas ao interesse publico.

3 - PREVISAQ NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
A contratagéo n&o estava prevista no Plano Anual de Contratages (PAC).

4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Considerando a natureza do objeto, optou-se por ndo fazer levantamento de mercado baseando-se em concurso
realizados anteriores pelo municipio, bem como na Lei n° 667/2023 que autorizou a realizagdo de Concurso
Publico para preenchimento de vagas e formagéo de cadastro de reserva para cargos da Camara Municipal de

Cedro /PE. %
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Logo, a composigao de custos unitarios, com os pard@metros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os
respectivos célculos, sera realizada através de pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitag@o formal de cotag&@o, sendo apresentada justificativa da escolha desses fomecedores.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

O Concurso Piblico para preenchimento de vagas e formagéo de cadastro de reserva para cargos da Camara
Municipal de Cedro /PE, se dard amparado na Constituicdo Federal e na Lei Municipal N° LEI N° 667/2023,
ulilizando as vagas ja Ciiadas por lei e as que por ventura forem ciiadas por Lei Municipal especifica. Além das
vagas, cargos e alteragdes previstos, no projeto de lei em anexo, bem como na tabela de cargos abaixo, podendo
ser acrescidos ou diminuidos do edital, conforme a conveniéncia e oportunidade da administragéo.

TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - ANEXO | DA LEI N° 667/2023, alterada pela LEI
673/2024.

CARGO ESCOLARIDA REQUISITOS VAGAS | VENCIMENTO | CARGA
DE HORARIA
CONTADOR SUPERIOR | CURSO SUPERIOR 01 R$ 2.353,34 30h/s
EM  CIENCIAS
CONTAREIS E
REGISTRO  NO
ORGAO DE CLASSE
AGENTE DE _ SUPERIOR | CURSO SUPERIOR 01 R$ 2.139,40 30h/s
CONTRATACA EM AREAS DE
0 CIENCIA
CONTABEIS,
ADMINISTRAGAO,
ECONOMIA E OU
DIREITOREGISTRO
NO ORGAO DE
CLASSE
ASSISTENTE SUPERIOR | CURSO SUPERIOR 01 R$ 1.604,55 30h/s
DE CONTROLE EM AREAS DE
i CIENCIA

CONTAREIS,
ADMINISTRACAO,
ECONOMIA E OU
DIREITO.
TORADUTORE | SUPERIOR | CURSO SUPERIOR 01 R$ 1.604,55 30h/s

iINTERPRETE EM LETRAS OU
DE LIBRAS PEDAGOGIA, COM
HABILITACAO EM
LINGUA

BRASILEIRA  DE

INLA 1 .
Srrvrc%S b \AS

AGENTE MEDIO ENSINO MEDIO 01+01 R$ 1.422,70 30h/s
ADMINISTRATI COMPLETO CR
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AUXILIAR DE FUNDAMENT | ENSINC 01 R$ 1.422,70 30h/s
SERVICOS AL FUNDAMENTAL

GERAIS COMPLETO

TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - ANEXO - Il DA LEI N° 667/2023, alterado pela
Lei 673/2024.

CARGO QUANTIDADE SIMBOLO VENCIMENTO

CHEFE DE GABINETE DA 01 CC-1I R$ 2.781,22
PRESIDENCIA

COORDENADOR DE CONTROLE 01 CC-1i R$ 2.139,40
INTERNO

DIRETOR ADMINISTRATIVO 01 CC-1 R$ 2.020,73
TESOUREIRO 01 CC-Iv R$ 1.957,55
ASSESSOR PARLAMENTAR 05 CC-V R$ 1.425,70

6 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A organizagéo de concurso publico é uma tarefa complexa que demanda a dedicagéo de varios profissionais
especializados para elaboragéo do edital, formulagdo das questdes das provas, bem como sua aplicagdo e
corregdo, necessitando da contratagdo de uma instituigio educacional que possua profissionais capacitados,
tendo em vista que o 6rgéo nédo possui profissionais com disponibilidade de tempo para dedicag&o exclusiva para
realizagdo do concurso publico,

Consultoria e fornecimento de informagdes para a elaborago do Edital de Abertura do Concurso Publico, e de
Edital de Retificagéo, se houver, de acordo com as necessidades institucionais, para os cargos de provimento
efeito previstos na Tabela dos termos da Lei N°® 667/2023, e Lei 673/2024.

7- DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os subtdpicos descrevem os principais requisitos para a realizagdo de concurso publico para o provimento de
preenchimento de vagas e formagdo de cadastro de reserva que compde o quadro permanente da Camara
municipal Cedro/Pe.

Séo requisitos qualitativos minimos exigidos em virtude do objeto da contratagdo: a instituicdo a ser escolhida
devera possuir experiéncia comprovada na realizagdo de concursos, respeitabilidade e confiabilidade
decorrentes da eficiéncia e pontualidade. Além disso, devera cumprir os prazos em todas as etapas do concurso
e atender aos requisitos de celeridade, modernidade, seguranga e ampla capacidade tecnoldgica, necessarias
para a execugao do concurso. Devera possuir mecanismo para prevengéo de fraudes, além de mecanismo de
seguranca na confecgdo, impresséo e deslocamento de provas e deve ser comprometida em promover
acessibilidade as pessoas com deficiéncia durante todas as etapas do concurso em questao.

Além disso, a instituicdo também devera ter experiéncia na elaboracggo de provas de certames publicos de 6rgaos
do Poder Municipal, dentre outros.

Ressalta-se que todos os procedimentos de elaboragéo, impressao e empacotamento e transporte das provas
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sdo baseados em rigidas normas de seguranga, que asseguram a manutengao do sigilo nas vérias fases de
desenvolvimento dos testes, da elaboragio até a impresséo e transporte do material definitivo.

A solugédo que atende a demanda deve atender aos seguintes tipos de requisitos técnicos para a realizagéo do
objeto do processo de contratag&o.

DOS EDITAIS: Os editais e os comunicados relacionados ao Concurso Publico serdo elaborados pela
instituicdo/Empresa contratada com acompanhamento feito pela Comisséo do Concurso Publico instituida pela
Cémara Municipal do Municipio de Cedro-PE, para verificar os aspectos técnicos quanto 2 inscrigdo, provas e
avaliagdo, a fim de que se coadunem com os interesses e exigéncias legais da Administragdo;

DO EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES; Edital de Inscrigdes Indeferidas e Deferidas; Edital de

convocagao para as provas objetiva; Edital de divulgacdo dos gabaritos (parciais e oficiais); Edital de recursos;
Edital do resultado da prova objetiva; Edital do resultado da prova de titulo; Edital do resultado final; e outros
editais e comunicados importantes para o borm andamento do Concurso Publico.

DAS INSCRICOES: As inscrigdes para o Concurso Piblico deverdo ser realizadas atraves de site disponibilizado
pela contratada, obedecendo aos procedimentos e regulamentos divulgados em edital.

A previsgo de inscritos € de 2.500 (dois mil e quinhentos), sendo razoavel o periodo de inscri¢do entre 20 e 30
dias.
DA CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS:

A convocagéo e locais de provas dos candidatos inscritos ser&o disponibilizadas em site oficial da contratada.
DAS PROVAS: A contratada devera proceder com a elaboragéo e aplicagéo da prova. O Concurso Publico sera
de provas objetiva e de titulos, de carater eliminatério e classificatorio. As questdes da prova objetiva serdo do
tipo mltipla escolha, com 4 (quatro) opcdes (A, B, C e D) e uma tnica resposta correta. A prova objetiva para
todos os cargos tera caréter classificatorio e eliminatério, considerando-se habilitado o candidato que obtiver no
minimo 50% (cinquenta por cento) do total de pontos. As provas serdo compostas por 10 (dez) questdes de
Lingua Portuguesa, 05 (cinco) questdes de matematica, 05 (cinco) questdes de Conhecimentos Gerais, 05 (cinco)
questdes de Informatica e 15 (quinze) questdes de conhecimentos especificos inerentes ao cargo. A avaliagdo
de titulos sera somente para os Cargos de Nivel Superior, de carater apenas ciassificatorio que serao somados
a pontuagdo final do candidato, valendo exclusivamente para efeitos de classificagdo, razédo pela qual sua
apresentagao e facultativa. Somente serdo avaliados os titulos dos candidatos classificados nas provas objetivas.
Os titulos deveréo ser entregues em data e local estabelecidos no Edital Normativo, sendo estes analisados pela
contratada.

DA PREPARAGAO PARA APLICAGAO DAS PROVAS LOCAIS DE EXAME:

A Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, disponibilizara os locais para aplicagéo das provas.

DO TREINAMENTO DE PESSOAL:

A contratada devera efetuar o treinamento de coordenadores, fiscais de sala e fiscais volantes, elaborando
manual de orientagdo sobre os procedimentos e normas a serem adotadas.

DA FOLHAS DE RESPOSTA:

Os cartdes de respostas serdo providenciados pela contratada.

DO MATERIAL DE APLICACAO:

Seréo providenciados pela contratada, sem 6nus para a Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, formularios
e impressos necessarios para aplicagdo das provas: setas indicativas; indicagdo de sanitario masculino e
feminino; sala de coordenagéo; indicag&o do n° das salas de prova; crachas do Coordenador/ Fiscal/Apoio; duas
listas de chamada (uma para o Coordenador, outra para ser fixada no prédio para ciéncia dos candidajs;/
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formulérios para candidato fora de local, corregdo de dados cadastrais, documento de identificagéo inadequado,
relagao de ausentes, por saia; folhas de respostas oticas sem identificagdo por sala; fista de presencga, para
assinatura dos candidatos presentes. A contratada devera observar todas as medidas de biosseguranga
necessarias para o desenvolvimento das atividades.

DA APLICAGAO DAS PROVAS:

As provas serdo aplicadas preferencialmente no Municipio de Cedro/PE, em data e horarios definidos no
cronograma, podendo também serem aplicadas em cidades circunvizinhas caso seja necessério, em um final ou
dois finais de semanas e em mais de um turno.

DA COORDENAGAO GERAL:

Para dar suporte aos coordenadores de aplicagdo de provas e centralizar informagdes sobre o decorrer das
provas, permanecera de plantdo pessoal familiarizado com as normas, exigéncias e tramites do processo. As
despesas com a coordenagao correrdo por conta da contratada.

DA COORDENAGAO: Todo o trabalho de coordenagio da aplicagdo das provas sera de responsabilidade da
contratada, cujas despesas correrdo por sua conta.

DA FISCALIZAGAO: A contratada devera colocar fiscais de sala em numero suficiente para atender a seguinte
distribui¢&o, cujas despesas correrdo por sua conta.

DA AVALIAGAO DAS PROVAS:

a) LEITURA OTICA: Os cartdes resposta marcados pelos candidatos com caneta esferografica de tinta azul ou
preta, serdo diretamente lidas pelas leitoras oticas. Todo o trabalho de leitura otica e consisténcia dos resultados
serdo executados pela contratada, sob sua integral responsabilidade.

b) PROCESSAMENTO EM COMPUTADOR: Os resultados gravados pela leitora ética serdo processados em
computadores, para sele¢do dos candidatos classificados no Concurso Publico. A selegdo sera feita de acordo
com os critérios estabelecidos no Edital.

DO RESULTADO FINAL: A contratada processara o resultado final totalizando os pontos obtidos e fornecera &
Cémara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, as seguintes listagens:

a) Relatorio Geral em ordem alfabética, com a pontuag&o obtida em cada prova;

b) Relatorio dos candidatos habilitados, em ordem alfabética;

¢) Relatério de candidatos habilitados, em ordem de classificaggo.

d) Sera fornecido & Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, em arquivo eletrénico, dados estatisticos aos
relatorios acima citados. E de responsabilidade da Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, todos os
procedimentos de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Pemambuco — TCE, das documentagdes pertinentes
e aqueles oriundos do processo do Concurso Publico - publicagbes, editais, homologagdo recursos, leis,
resolugdes decretos, portarias, impacto financeiro da folha, disponibilidade financeira, autorizag@o do ordenador
de despesas, justificativas do Concurso Publico e outros atos decorrentes do processo.

DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS: A divulgac&o da lista de resultado final dos candidatos classificados
dar-se-a da mesma forma de publicidade dos demais editais do concurso publico.

DA REVISAO DE QUESTOES E RECURSOS: A contratada devera promover a coleta dos recursos
encaminhados segundo as regras definidas em Edital, bem como fundamentar as respostas aos pedidos de
recursos impetrados, com emissdo de parecer individualizado. Atualizar, quando necessario, as notas das
provas. Devera ainda promover o recebimento de recursos por meio eletrénico contra todas as decisdes
proferidas no decorrer do processo que tenham repercussdo na esfera de direitos dos candidatos, salientando-
se, dentre outros:
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a) Edital;

b) Inscrigbes (Erro na grafia do nome e/ou n°® do documento, erro na nomenclatura do cargo e indeferimento da
inscri¢ao);

¢) Erro na identificagdo do local, sala, data e horario de realizagéo das provas;

d) Questdes da Prova Objetiva de Multipla Escolha e Gabarito Oficial;

e) Realizagdo das Provas Objetivas de Mltipla Escolha;

f) Resultados das Provas, desde que se refira a erros de célculo das notas;

g) Outras fases do edital;

8- DO PRAZO, DAS FASES DO CONCURSO PUBLICO A SEREM EXECUTADAS:

O concurso publico sera realizado em etapas, como segue:

a) Para Cargos de Nivel Fundamental, Prova Objetiva com carater eiiminatorio e classificatorio e versara sobre
questdes gerais doutrinarias sempre ligadas a area de conhecimento em tela.

b) Para Cargos de Nivel Médio, Prova Objetiva de carater eliminatério e classificatorio e versara sobre questdes
gerais doutrinarias sempre ligadas a area de conhecimento em tela.

c) Para Cargos de Nivel Superior, Prova Objetiva e Avalicdo de Titulos, com caréater eliminatério e classificatorio
e versara sobre questdes gerais doutrinarias sempre ligadas a area de conhecimento em tela.

d) Avaliagdo de Titulos, conforme dispuser o edital, com carater meramente classificatério evidenciando a
qualificagdo do curriculo académico do candidato. Ressalvado que os pontos serdo concedidos aos titulos
apresentados no ato da inscrigao.

9- DOS CARGOS

O Concurso Publico para preenchimento de vagas e formagéo de cadastro de reserva para cargos da Camara
Municipal de Cedro /PE, se darad amparado na Constituigdo Federal e na Lei Municipal N° LEI N° 667/2023,
utilizando as vagas ja criadas por lei e as que por ventura forem criadas por Lei Municipal especifica. Além das
vagas, cargos e alteragdes previstos, no projeto de lei da Cémara de Cedro, podendo ser acrescidos ou
diminuidos do edital, conforme a conveniéncia e oportunidade da administragéo.

10- JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

O parcelamento da solug&o n&o se aplica, uma vez tratar-se de contratag&o de instituigio especializada para
prestago de servigos na realizagdo de concurse piblico.

11 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com embasamento na Lei n° 14133/2021, os resultados pretendidos com a contratagdo de instituicdo
especializada para prestagdo de servigos na realizagdo de concurso publico ira atender a necessidade da
Cémara Municipal, como também, trazer resultados positivos com a contratagdo buscando também, atender ao
principio da economicidade, cuja meta é a obtengdo da melhor relagdo custo-beneficio possivel que uma
alocagdo de recursos financeiros, econdmicos e administrativos possa alcangar, permitindo assim que 0s
servigos sejam realizados de forma rapida e econdmica

12. BENEFICIOS A SEREM ALCANGCADOS COM A CONTRATACAO

Conforme disposto no Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD), os resultados pretendidos com a
realizagéo do concurse publico visam ac provimente de vagas desocupadas refletindo no fortalecimento de
pessoal da Intuigéo. A nomeag&o desses novos servidores sera de suma importancia para a Camara Municipal,
pois irdo impactar diretamente no crescimento instrucionai.

13 - CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES @/
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Contratagbes correlatas s@o aquelas que guardam relagdo com o objeto principal, interligando-se a essa
prestagdo do servico, mas que ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa prestagdo do
objeto principal. Contratagfes interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas combinadas ao objeto
principal para sua completa prestag&o. No caso em aprego, ndo se vislumbram contratagdes correlatas e/ou
interdependentes para a solugéo ser contratada e o servigo ser plenamente prestado.

14- IMPACTOS AMBIENTAIS

Para esta solug&o ndo ha necessidade de ajustes nas instalagdes do drgéo ou fornecimento de servigo adicional
para que a contratagdo surta seus efeitos.

N&o serdo necesséarias quaisquer adequagdes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental ou
regimental.

10 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

O presente estudo preliminar e a experiéncia empirica anterior realizada pela equipe de planejamento da Camara
Municipal, evidenciaram que a realizag&o de contratag&o de servicos técnicos especificos relativos a organizacéo
e execugdo de concursos publicos faz-se necessario para essa situagao especial no dmbito da Camara, na
criagao de um Quadro Permanente de Pessoal de Grupo Funcional de Nivel fundamenta, Médio e Superior, da
Cémara Municipal de Cedro/ Municipio de Pernambuco, com a criagdo de cargos de provimento efetivo e de
vagas para a esta casa legislativa, em consonancia, também, com Lei Municipal N° LEl N° 667/2023. Os
quantitativos e a nomenclatura dos cargos/especialidades que compdem o Quadro Permanente foram definidos
pela equipe de estudos desenvolvidos, em especial, pelo Presidente da Camara de Cedro. Diante do exposto,
salvo melhor juizo, declara-se ser vidvel a contratagdc da solugBo pretendida, cabendo as autoridades
institucionais competentes a decisdo quanto & contratagdo de servigos técnicos especificos relativos &
organizagao e execugao de concursos publicos que constituiram o escopo do presente estudo preliminar.

Com base nas informages levantadas ao longo do estudo preliminar verificamos que este tipo de contratagéo,
ira atender as necessidades do Municipio. Desde modo, esta casa Legislativa declara a viabilidade da
contratagéo pretendida, através de Dispensa de Licitagdo, menor prego, motivo pelo qual declaramos a
viabilidade e razoabilidade da presente contratagao.

CEDRO/PE, 18 DE MARCO DE 2024.

Wi a0 £«

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE CEDRO
Miguiel Inocéncio iete
Presidemnte
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SOLICITAGAO DE COTAGAO

A
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DE PESQUISAS DE PREGOS E ORCAMENTOS DO SETOR DE
COMPRAS E SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO.

ASSUNTO: SOLICITAGAO DE REALIZAGAO DE PESQUISAS DE PRECOS VISANDO A DEFLAGRAGAO DE
PROCEDIMENTO LICITATORIO.

Ao cumprimentar cordialmente V.Sa., sirvo-me do presente para encaminhar pesquisa de pregos/orgamento,
visando a CONTRATAGAO DE INSTITUI(;AO ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICO-
ESPECIALIZADO NA ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO
DE VAGAS E FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA DIVERSOS CARGOS QUE COMPOE 0
QUADRO PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL CEDRO/PE.

1- DETALHAMENTO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS.
ESPECIFICACO DOS SERVICOS
SERVICOS TECNICO-ESPECIALIZADO NA ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO
PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS E FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA DIVERSOS
CARGOS QUE COMPOE O QUADRO PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL CEDRO/PE.

QUADRO COM ESTIMATIVA DAS INSCRIGOES

ESPECIFICAGCOES ESTIMADA TOT AL
g ENSINO SUPERIOR 1.500
- Valor proposto por ENSINO MEDIO 500
candidato inscrito
ENSINO FUNDAMENTAL 500

2. DESCRICAO DOS SERVICOS CONTRATADOS:

2.1 - EDITAL: Os editais e os comunicados relacionados ao Concurso Publico serdo elaborados pela instituicio/Empresa
contratada com acompanhamento feito pela Comissdo do Concurso Publico instituida pela Camara Municipal do
Municipio de Cedro-Pe, para verificar os aspectos técnicos quanto & inscrigdo, provas e avaliagdo, a fim de que se
coadunem com 0s interesses e exigéncias legais da Administragao.

2.2. - ELENCO DE EDITAIS:

Edital de abertura de inscrigbes; Edital de Inscrigbes Indeferidas e Deferidas; Edital de convocagéo para as provas
objetiva; Edital de divulgagdo dos gabaritos (parciais e oficiais); Edital de recursos; Edital do resultado da prova objetiva;
Edital do resultado da prova de titulo; Edital do resultado final; e outros editais € comunicados importantes para o bom
andamento do Concurso Pablico.

2.3 - INSCRIGOES:

As inscri¢Ges para 0 Concurso Publico deverdo ser realizadas através de site disponibilizado pela contratada, obedecendo
aos procedimentos e regulamentos divulgados em edital. /

Enderego: Rua Tiradentes, n® 409, Centro W
CEP: 46.130-000 - CEDRO-PE

Pax: (087)3889-1495
Email: camaracedro@hotmail.com

-



CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO - PE
CASA MIGUEL RUFINO DOS SANTOS
CNPJ: 11.412.103/0001-85
15% Legislatura

2.4. - CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS:
A convocagéo e locais de provas dos candidatos inscritos serdo disponibilizadas em site oficial da contratada.

2.5 - PROVAS:

A contratada devera proceder com a elaborag&o e aplicagéo da prova. O Concurso Pblico sera de provas objetiva e de
titulos, de carater eliminatorio e classificatorio. As questdes da prova objetiva serdo do tipo maltipla escolha, com 4
(quatro) opgdes (A, B, C e D) e uma Unica resposta correta. A prova objetiva para todos os cargos tera carater
classificatorio e efiminatorio, considerando-se habilitado o candidato que obtiver no minimo 50% (cinquenta por cento) do
total de pontos. As provas serdo compostas por 10 (dez) questdes de Lingua Portuguesa, 05 (cinco) questdes de
matematica, 05 (cinco) questdes de Conhecimentos Gerais, 05 (cinco) questdes de Informatica e 15 (quinze) questdes
de conhecimentos especificos inerentes ao cargo. A avaliagéo de titulos sera somente para os Cargos de Nivel Superior,
de carater apenas classificatorio que serdo somados a pontuagio final do candidato, valendo exclusivamente para efeitos
de classificagdo, razdo pela qual sua apresentagdo é facultativa. Somente serdo avaliados os titulos dos candidatos
classificados nas provas objetivas. Os titulos deverdo ser entregues em data e local estabelecidos no Edital Normativo,
sendo estes analisados pela contratada.

2.6.- PREPARAGAO PARA APLICAGAO DAS PROVAS LOCAIS DE EXAME:
A Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, disponibilizara os locais para aplicagao das provas.

2,7- TREINAMENTO DE PESSOAL:

A contratada devera efetuar o treinamento de coordenadores, fiscais de sala e fiscais volantes, elaborando manual de
orientag&o sobre os procedimentos e normas a serem adotadas.

2.8 - FOLHAS DE RESPOSTA:
Os cartdes de respostas serdo providenciados pela contratada.

2.9 - MATERIAL DE APLICAGAO:

Serdo providenciados pela contratada, sem énus para a Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, formularios e
impressos necessérios para aplicagao das provas: setas indicativas; indicag&o de sanitario masculino e feminino; sala de
coordenagao; indicagdo do n° das salas de prova; crachas do Coordenador/ Fiscal/Apoio; duas listas de chamada (uma
para o Coordenador, outra para ser fixada no prédio para ciéncia dos candidatos; formularios para candidato fora de local,
corregdo de dados cadastrais, documento de identificagao inadequado, relagdo de ausentes, por sala; folhas de respostas
Oticas sem identificagdo por sala; lista de presenca, para assinatura dos candidatos presentes. A contratada devera
observar todas as medidas de biosseguranga necessérias para o desenvolvimento das atividades.

2.10- APLICAGAOQ DAS PROVAS:

As provas serdo aplicadas preferencialmente no Municipio de Cedro/PE, em data e horarios definidos no cronograma,
podendo também serem aplicadas em cidades circunvizinhas caso seja necessario, em um final ou dois finais de semanas
€ em mais de um turno.

2.11- COORDENAGAD GERAL:

Para dar suporte aos coordenadores de aplicagdo de provas e centralizar informagGes sobre o decorrer das provas,
permanecera de plantdo pessoal familiarizado com as normas, exigéncias e tramites do processo. As despesas com a
coordenag&o correrdo por conta da contratada.

2.12- COORDENAGAOQ: Todo o trabalho de coordenagao da aplicagdo das provas serd de responsabilidade da
contratada, cujas despesas correrdo por sua conta. : 7
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2.13- FISCALIZAGAO: A contratada devera colocar fiscais de sala em nimero suficiente para atender a seguinte
distribuic&0, cujas despesas correrdo por sua conta.

2.14- AVALIAGAO DAS PROVAS:

a) LEITURA OTICA: Os cartdes resposta marcados pelos candidatos com caneta esferografica de tinta azul ou preta,
serdo diretamente lidas pelas leitoras Oticas. Todo o trabalho de leitura Gtica e consisténcia dos resultados serdo
executados pela contratada, sob sua integral responsabilidade.

b) PROCESSAMENTO EM COMPUTADOR: Os resultados gravados pela leitora Otica serdo processados em
computadores, para selegdo dos candidatos classificados no Concurso Publico. A selegdo sera feita de acordo com os
critérios estabelecidos no Edital.

2.10- RESULTADO FINAL: A contratada processara o resultado final totalizando os pontos obtidos e fornecera a Camara
Municipal do Municipio de Cedro-Pe, as seguintes listagens:

a) Relatorio Geral em ordem alfabética, com a pontuagéo obtida em cada prova;

b) Relatério dos candidatos habilitados, em ordem alfabética;

¢) Relatorio de candidatos habilitados, em ordem de classificagao.

d) Sera fornecido & Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, em arquivo eletronico, dados estatisticos aos relatorios
acima citados. E de responsabilidade da Camara Municipal do Municipio de Cedro-Pe, todos os procedimentos de envio
ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE, das documentagdes pertinentes e aqueles oriundos do processo
do Concurso Publico - publicagdes, editais, homologagao recursos, leis, resolugdes decretos, portarias, impacto financeiro
da folha, disponibilidade financeira, autorizagdo do ordenador de despesas, justificativas do Concurso Pblico e outros
atos decorrentes do processo.

2.16- DIVULGAGAO DOS RESULTADOS: A divulgagao da lista de resultado final dos candidatos classificados dar-se-a
da mesma forma de publicidade dos demais editais do concurso publico.

2.17- REVISAO DE QUESTQES E RECURSOS: A contratada devera promover a coleta dos recursos encaminhados
segundo as regras definidas em Edital, bem como fundamentar as respostas aos pedidos de recursos impetrados, com
emissdo de parecer individualizado. Atualizar, quando necessario, as notas das provas. Devera ainda promover o
recebimento de recursos por meio eletrbnico contra todas as decisdes proferidas no decorrer do processo que tenham
repercussdo na esfera de direitos dos candidatos, salientando-se, dentre outros:

a) Edital;

b) Inscrigdes (Erro na grafia do nome e/ou n° do documento, erro na nomenclatura do cargo e indeferimento da inscrigao);
¢) Erro na identificag&o do local, sala, data e horario de realizagao das provas;

d) Questdes da Prova Objetiva de Miltipla Escolha e Gabarito Oficial;

e) Realizagdo das Provas Objetivas de Mdltipla Escolha;

f) Resultados das Provas, desde que se refira a erros de célculo das notas;

g) Outras fases do edital;

3. DA FORMA DE EXECUGAO:

3.1. A execug&o dos servigos sera feita de acordo com o cronograma acordado entre as partes interessadas
durante o prazo de contratagéo, mediante a expedicdo de ORDENS DE SERVICOS, pela Camara municipal
de Cedro.

4. DO PRAZO, DAS FASES DO CONCURSO PUBLICO A SEREM EXECUTADAS:
4.1. Os servigos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel devidamente
designado pelo Setor competente, no prazo maximo de 05 (CINCO) DIAS contados a partir da emissdo (j;/

ordem de servigo.
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4.1 O concurso publico sera realizado em etapas, como segue:

4.1.1 Para Cargos de Nivel Fundamental, Prova Objetiva com carater eliminatério e classificatério e versara
sobre questdes gerais doutrinarias sempre ligadas a area de conhecimento em tela.

4.1.2 Para Cargos de Nivel Médio, Prova Objetiva de carater eliminatorio e classificatorio e versara sobre
questdes gerais doutrinarias sempre ligadas a area de conhecimento em tela.

4.1.3 Para Cargos de Nivel Superior, Prova Objetiva e Avaligdo de Titulos, com carater eliminatério e
classificatorio e versara sobre questdes gerais doutrindrias sempre ligadas a area de conhecimento em tela.
4.1.4 Avaliagéo de Titulos, conforme dispuser o edital, com carater meramente classificatério evidenciando a
qualificagéo do curriculo académico do candidato. Ressalvado que os pontos serdo concedidos aos titulos
apresentados no ato da inscrigao.

5. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

5.1. Prazo de vigéncia de 120 (CENTO E VINTE) DIAS contado a partir da data da sua assinatura, admitindo-
se, porem, a prorrogagao da vigéncia do contrato, nos termos do artigo. 107 da Lei Federal n.° 14.133 de 1°de
abril de 2021.

6. DO PAGAMENTO:

6.1. O Pagamento sera efetuado apds o adimplemento servigos, em até 10 (dez) DIAS apo6s a emisséo da Nota
Fiscal, mediante atesto da execugéo dos servicos e o encaminhamento da documentagdc necessaria,
observada todas as disposi¢bes pactuadas, através de crédito na conta bancaria da contratada, mediante
apresentagdo da seguinte documentagao:

a) Nota Fiscal, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) CND emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, inclusive quanto as contribui¢des sociais:

¢) CND emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

d) CND emitida pela Prefeitura Municipal, da sede da licitante;

e) CRF - Certificado de Regularidade de FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal; e,

f) CND emitida pela Justica Federal do Trabalho

Posteriormente, devolva-se o presente documento a este Orgdo Demandante, a qual deve ser
remetido devidamente instruido e acompanhamento das pesquisas de precos e demais documentos
comprobatorios quanto a estimativa da despesa pautada, além do mapa de pregos e demais elementos
correspondentes ao orgamento de pregos originado.

CEDROJPE, 18 DE DEZEMBRO DE 2023,
‘i ax,{yQ (mu ©
MIGUEL NCIO LEITE

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE CEDRO
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