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11.412. 103/@001-85-‘

Camara Municipal do Cedro

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACLAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS COM ASSESSORIA NA AREA
DE LICITAGOES E CONTRATOS PUBLICOS DE INTERESSE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CEDRO/PE.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Rucr Tiradentes N° 409
Euirre- Centro
Cep: 56.140)-500

1. DO OBJETO: 1 Cediro-PE

N° DESCRICAOQ WIEE. [ uND,

~ TOTAL
CONTRATACAO DE  SERVICOS  TECNICOS
ESPECIALIZADOS COM ASSESSORIA NA AREA DE

01  |LICITAGOES E CONTRATOS PUBLICOS DE 08 MES
INTERESSE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CEDRO/PE.

3. DA JUSTIFICATIVA:

A presente contratagéo, para que seja fomecido todo o suporte técnico adequado e necessario,
no que conceme ao ideal transcorrer e realizagdo dos atos administrativos correspondentes as
contratagdes administrativas, bem como, quanto a relagéo de processos licitatorios em geral. A
Assessoria ira executar suas atividades de forma preventiva, assessorando a comiss@o de
licitagdo, servidores da Camara municipal, evitando a ocorréncias de fatores que possam implicar
em prejuizos para a administragdo, e assim, facilitando a ideal aplicagdo do erario publico.
Ressalta-se, que a contratagdo da assessoria € de extrema importancia para que de uma forma
ampla possa ser ampliado o éxito das agfes resultantes de planejamento administrativo, por
meio de suporte capacitado, acompanhamento, e auxilio na tomada de decisdes junto a
CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO/PE;

4. DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

4.1 - Os servigos a serem prestados pela Contratada compreenderéo:

4.1.1 - Assessoria e Consultoria administrativa englobando todas as fases da despesa publica, junto
a Camara Municipal de Cedro-PE;

4.1.2 - Supervisdo permanente em todas as fases processuais administrativas, no sentido
de orientar e dirimir dlvidas ou eventuais impugnacdes, incluindo consultas de carater
preventivo e elaboragdo de Notas Técnicas Explicativas, quando necessario;

4.1.4 - Acompanhamento continuo na formulagéo de respostas escritas e eventuais diligéncias junto
as Comissdes de Licitagdes, bem como assessoramento em defesas técnicas nos processos junto
aos Orgéos de Controle Externo;

4.1.5 - Acompanhamento nas informagdes prestadas junto ao LICON do Sistema SAGRES, através
de sistema informatizado fornecido pelo municipio;

4.1.6 - Acompanhamento nas informagdes prestadas junto ao Portal de Licitagdes, por meio de site
especifico - Tribunal de Contas do estado do Pernambuco —TCE/PE;
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4.1.7 - Assessoramento junto ao responsavel (gestor) de contratos, em conggnidade corbg%_gg 5
da Lei 8.666/93, alterada e consolidada, e Nova Lei de Licitagdes n® 14.133/2021;

4.1.8 - Gerenciamento das licitagGes e contratos, com assessoria € a obtengdo de melhores
resultados em sua atividade especifica, por meio de providencias que evitem futuras demandas
juridicas e permitem alcangar os melhores resultados com amparo na legislagéo vigente.

5. EQUIPE TECNICA

a) 01 (um) profissional Técnico, com conhecimentos basicos em computagdo e nogdes gerais na
Area de Licitagbes, comprovada através da apresentagdo de certificados de cursos em licitagdes ou
cursos afins.

Obs.: o profissional Técnico para a Prestagdo de Servigos devera atender de forma
presencial no local indicado pela Contratante pelo uma vez por semana,
independentemente da demanda Consultiva, ilimitada, ou através de servigos
prestados por escrito e ou correio eletronico (e-mail) ou de forma convencional via
Consulta Escrita formalizada a Contratada.

6. DA VIGENCIA CONTRATUAL
6.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 08 (oito) meses, contado a partir da data da

sua assinatura, podendo ser prorrogado, conforme Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de
2021.

7. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
7.1 - As despesas deste Contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro
Municipal, previstos nas seguintes dotagdes orgamentarias:

Orgéo Unid. Projeto/atividade Fonte de Elemento de
Org Recurso despesas
01 0101 01.031.0001.2.001 1500 3.3.90.39.00

8. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS:

8.1. Na proposta de pregos deverdo constar as especificagdes detalhadas dos itens, quantidade
solicitada, o valor unitario e total, ja considerando todas as despesas, tributos, impostos, taxas,
encargos e demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre os itens, mesmo que néo
estejam registrados neste documento;

8.2. A licitante devera garantir a execu¢do dos servicos sem qualquer contratempo, e se caso
constatado alguma imperfeicdo, terdo os servigos recusados e a licitante submetida as penalidades
da Lei, além do registro da falha no Cadastro de Fornecedores Municipais;

8.3. A Contratante podera se valer da andlise técnica dos servigos propostos, para
verificagdo do atendimento das especificagdes minimas dos itens constantes neste projeto
basico/termo de referéncia;

8.4. A avaliagao das propostas sera realizada pelo menor prego;

8.5. Na proposta devera constar a descricdo detalhada do(s) servigos(s) ofertado(s), de forma clara
e precisa, com prazo de validade n&o inferior a 60 (sessenta) dias corridos;
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8.6. Os pregos apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgBmento serdo d -
exclusiva e total responsabilidade da contratada; 11.41 K OS\/OOOZ §J
Camara Municipal do Cearo

Rua Tiradentes N° 409

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA G cous, B

10.1. A Contratada devera obedecer s seguintes disposices: — <‘f00

10.1.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas el 192, W AY
Cedro-FE i |

10.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONT;{RTANTE, cujas
obrigagbes deveréa atender prontamente;

10.1.3. Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente, com os mais elevados
padrdes de competéncia, integridade profissional e ética;

10.1.4. elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e ética;
10.1.5. Arcar com as despesas de execugdo dos trabalhos proprios, como deslocamento,
alimentagao, dentre outras;

10.1.6. Designar para a execugao do objeto do presente profissional qualificado e habilitado;

10.1.7. Arcar com as despesas de deslocamento e diarias sua e de seu pessoal contratado na
execugao das atividades externas proprias e de eventual treinamento;

10.1.8. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagbes ou
orientagdes se obriga a atender prontamente;

10.1.9. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com 0 contrato, tais como: salérios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos,
impostos, alimentagdo do seu pessoal, deslocamentos de funcionarios, equipamentos de protegdo
individual e coletivo, tributos, seguros, taxas e servigos, licengas em reparticdes publicas, registros,
autenticagdes do contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declarada pela
contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e
a contratante;

10.1.10. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do
contrato a ser firmado;

10.1.11. N&o caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operagdo financeira, sem
prévia e expressa autorizagao da contratante.

10.1.12. Submeter-se as normas e condigdes baixadas pela contratante, quanto ao comportamento,
discri¢do e urbanidade na relagdo interpessoal;

10.1.13. Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informagGes apresentadas e atuar sempre
dentro dos prazos estabelecidos;

10.1.14. Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a presta¢ao dos
Servigos.

10.1.15. Comunicar de imediato toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestagdo
de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

10.1.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;
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10.1.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou mumcp aI as
normas de seguran¢a da CONTRATANTE;

10.1.18. Aceitar nas mesmas condig0es contratuais 0s acréscimos e supressdes até o limite fixado
no art. 125 da Lei 14.133/21.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1. Proporcionar todas as condigdes necessérias ao bom andamento da prestagdo dos servigos
contratados;

11.1.2. Exigir do contratado o fiel cumprimento das condi¢des, bem como zelo na prestagdo dos
servigos e o cumprimento dos prazos.

11.1.3. Colocar a disposi¢do da contratada todas as condigdes necessarias para a perfeita execugao
dos servicos solicitados.

11.1.4. Ceder um local apropriado para o desenvolvimento dos trabalhos.
11.1.5. Efetuar o pagamento na forma convencionada neste projeto

11.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um funcionario especialmente
designado;

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO:

12.1. A execucdo dos servigos sera fiscalizada por servidor designado pela Camara Municipal de
CEDRO, sendo que o Gestor do Contrato sera responsavel por atestar os documentos da despesa
(nota fiscal), quando comprovada a fiel e correta execugdo para fins de pagamento;

12.2. A presenga da fiscalizagao por servidor designado pelo pela Camara Municipal ndo elide nem
diminui a responsabilidade da empresa contratada; e

12.3. Cabera a Camara Municipal de Cedro rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que
ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicao do item
eventualmente fora de especificagao.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O Pagamento sera efetuado na proporgdo de execugdo dos servigos, em até 30 (TRINTA)
DIAS ap6s a emissdo da Nota Fiscal, mediante atesto do recebimento dos produtos e o
encaminhamento da documentag&o necessaria, observada todas as disposicdes pactuadas, através
de crédito na conta bancaria da contratada, acompanhado da seguinte documentag&o:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via inica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relacdo as contribuigdes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal,
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f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

14. DA ORIGEM DOS RECURSOS

14.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste processo administrativo correrdo a
conta de recursos especificos consignados no vigente Orgcamento Municipal, inerentes a Camara
Municipal de CEDRO, previstos na seguinte Dotagdo Orgamentaria:

Orgao Unid. Projeto/atividade Fonte de Elemento de
Org Recurso despesas
01 0101 01.031.0001.2.001 1500 3.3.90.39.00

15. PENALIDADES

15.1. Em caso de inexecugédo parcial ou total das condigdes pactuadas, erro ou mora na
entrega dos servigos, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as sangées
previstas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagéo pertinente, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

16. DA VIGENCIA CONTRATUAL
16.1. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura e

vigorara por 08 (oito) meses, podendo ser prorrogado caso seja permitido pelo art. 107 da Lei
n® 14.133/21.

17. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVICO

17.1. Os servigos deverao ser iniciados no prazo maximo de 05 (CINCO) DIAS CORRIDOS, a contar
da expedicdo da ORDEM DE SERVIGOS pela Camara, no local determinado na ORDEM DE
SERVIGOS.

17.1.1 - Por ocasido da execugdo dos servigos, o fornecedor devera apresentar recibo em 02(duas)
vias, além das respectivas fatura e Nota Fiscal.

17.1.2 - Para da execugdo do objeto deste certame, devera ser emitida Fatura e Nota Fiscal em
nome a camara municipal de Cedro - PE, com enderego na Rua Tiradentes, 409, Centro — CEP
56.130-000 Cedro/PE, inscrito no CNPJ sob o N.° 11.412.103/0001-85.

17.1.3 - No caso de constatacdo da inadequagao na execugdo dos servicos as normas e exigéncias
especificadas neste Projeto Basico e na Proposta vencedora a administragéo os recusara, devendo
ser de imediato ou no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas adequados as supracitadas
condigdes, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, na forma da lei e deste instrumento.

17.1.4 - Os servigos licitados deverao ser executados, observando rigorosamente as especificagoes
contidas no Projeto Basico, nos anexos desse instrumento e disposi¢des constantes de sua
proposta, bem ainda as normas vigentes, assumindo o forecedor a responsabilidade pelo
pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de origem federal, estadual e municipal,
bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais
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a) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
fornecimento em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

b) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragao ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugcdo do formecimento, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo érgdo interessado;

c) indicar preposto, aceito pela Cémara, para representa-lo na execugdo do fornecimento. As
decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do fornecedor deverdo
ser comunicadas a seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas convenientes;

d) a execugdo dos servicos deve se efetuar de forma a ndo comprometer o funcionamento dos
servicos da Camara.

18. DAS ALTERAGOES E DO VALOR CONTRATADO

18.1. Qualquer alteragdo contratual s6 podera ser feita através de aditivo, e se contemplada pelos
arts. 124 e 125 da Lei N°. 14.133/21, e suas alteragdes posteriores, apds apresentagdo da devida
justificativa pela autoridade administrativa;

18.2. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis,
ou previsiveis, porem de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do
ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde
reste demonstrada tal situagao e termo aditivo, ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da Administragdo para a justa
remuneragdo do fornecimento, objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato, na forma do art. 124, Il, “d" da Lei N°. 14.133/21, alterada e consolidada.

CEDRO/PE, 02 DE MAIO DE 2023.

M CENCIO LEITE
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE CEDRO
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