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TERMO DE REFERENCIA

CNPJ 11 412.103/0001-85

1. DO OBJETO:
CONTRATAGAO DA PRESTAGAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA JUNTO AO SETOR
PESSOAL, COMPREENDENDO A ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO, GERACAO DO SAGRES
PESSOAL, ATUALIZAGAO DO CADASTRO FUNCIONAL E OBRIGAGOES DO E-SOCIAL JUNTO A
CAMARA MUNICIPAL CEDRO/PE.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

QTDE.

N° DESCRICAQ TOTAL

UND.

CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVIGOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA JUNTO AO SETOR
PESSOAL, ~ COMPREENDENDO A  ELABORACAO E
ACOMPANHAMENTO, GERAGAO DO SAGRES PESSOAL,
ATUALIZAGAO DO CADASTRO FUNCIONAL E OBRIGAGOES DO
E-SOCIAL JUNTO A CAMARA MUNICIPAL CEDRO/PE.

01 08 MES

3. DA JUSTIFICATIVA:

A contratagdo de pessoa juridica, especializada nos servigos acima descriminados, deve-se ao fato da Camara
Municipal visando garantir a mencionada que € de extrema importancia para que de uma forma ampla, possa ser
orientado e acompanhado a elaboragéo e procedimentos da folha de pagamento de acordo com a Legislagéo Social e
Trabalhista, proporcionando assim a manutenc¢do das atividades objetivando a consecugao do interesse publico.

4. DA EXECUGAO DOS SERVICOS

4.1 - Os servigos a serem prestados pela Contratada compreenderao:

4.1.1- Elaboragéo de relatdrios gerenciais inerentes aos gastos com a folha de pagamento;

4.1.2- Revisdo da folha de pagamento com verificagdo e conferencia de proventos, subsidios, retengdes e
consignagoes;

4.1.3 - Gerag&o aos arquivos da folha de pagamento atendendo aos critérios exigidos pelo SAGRES PESSOAL;

4.1.4 - Orientagdo e acompanhamento de rotinas e procedimentos voltados a elaboragéo e confecgéo de folha de
pagamento dos servidores, de acordo com a legislagéo trabalhista, regime juridico e orientagdo técnica através de
instrugdes normativas do Tribunal de Contas do Estado — TCE;

4.1.5- Supervisdo as atividades diarias de Recursos Humanos, envolvendo recrutamento, selegéo, administragdo
salarial, treinamento, beneficios e registro da Folha de Pagamento;

4.1.6- Elaboragao e transmiss&o da folha de pagamento para o E-SOCIAL, envio das informagGes das tabelas S-1000
(dados dos ¢6rgéos publicos) S-1005 (dados das entidades do orgdo publico) S-1010 (rubricas) - envio de eventos S-
2190 a S-2420 do layout do E-Social:

4.1.7- Envio das informagdes dos eventos S-2210 $2220 e S-2240 do layout do E-Social de conformidade com
sistema da folha de pagamento Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED).

5. EQUIPE TECNICA

a) 01 (um) profissional Técnico, com conhecimentos basicos em computagdo e nogbes gerais na Area,
comprovada através da apresentagdo de certificados e ou declaragoes.

Obs.: o profissional Técnico para 4 Prestacdo de Servigos devera atender de forma presencial no local

indicado pela Contratante pelo uma vez por semana, independentemente da demanda Consultiva,
ilimitada, ou através de servigos prestados por escrito e ou correio eletrénico (e-mail) ou de forma
convencional via Consulta Escrita formalizada a Contratada.
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\ CN;J 11 412.103/0001-85
6. DA VIGENCIA CONTRATUAL _
6.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 08 (oito) meses, contado a partir da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado, conforme Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021.

7. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
7.1 - As despesas deste Contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro Municipal, previstos nas

seguintes dotagdes orcamentarias:

Orgéo Unid. Projeto/atividade Fonte de Recurso Elemento de despesas
Org
01 0101 01.031.0001.2.001 1500 3.3.90.39.00

8. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS:

8.1. Na proposta de pregos deverdo constar as especificagbes detalhadas dos itens, quantidade solicitada, o
valor unitario e total, ja considerando todas as despesas, tributos, impostos, taxas, encargos e demais despesas
que incidam direta ou indiretamente sobre os itens, mesmo que ndo estejam registrados neste documento;

8.2. A licitante devera garantir a execugéo dos servigos sem qualquer contratempo, e se caso constatado alguma
imperfeig&o, terdo os servigos recusados e a licitante submetida as penalidades da Lei, além do registro da falha
no Cadastro de Fornecedores Municipais;

8.3. A Contratante podera se valer da analise técnica dos servigos propostos, para verificagdo do atendimento
das especificagdes minimas dos itens constantes neste projeto bésico/termo de referéncia;

8.4. A avaliag&o das propostas sera realizada pelo menor prego;

8.5. Na proposta devera constar a descrigdo detalhada do(s) servigos(s) ofertado(s), de forma clara e precisa,
com prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias coridos;

8.6. Os pregos apresentados e levados em consideragéo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da contratada:

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada dever4 obedecer as seguintes disposigdes:

10.1.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas

10.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas obrigagGes devera
atender prontamente;

10.1.3. Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente, com os mais elevados padrdes de
competéncia, integridade profissional e ética:

10.1.4. elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e ética;

10.1.5. Arcar com as despesas de execu¢ao dos trabalhos proprios, como deslocamento, alimentag&o, dentre
outras;

10.1.6. Designar para a execugo do objeto do presente profissional qualificado e habilitado;

10.1.7. Arcar com as despesas de deslocamento e diarias sua e de seu pessoal contratado na execugéo das
atividades externas proprias e de eventual treinamento;

10.1.8. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes ou orientagdes se
obriga a atender prontamente;

10.1.9. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou conexas com o
contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos, impostos, alimentagdo do seu
pessoal, deslocamentos de funcionarios, equipamentos de protecéo individual e coletivo, tributos, seguros, taxas
e servigos, licengas em repartigdes piblicas, registros, autenticagbes do contrato, etc., e ficando, ainda, para
todos os efeitos legais, declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus
empregados e/ou prepostos e a contratante;
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10.1.10. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do Obieto do contratg
firmado;

10.1.11. N&o caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operagdo financeira, sem prévia e
expressa autorizagao da contratante.

10.1.12. Submeter-se as normas e condigdes baixadas pela contratante, quanto ao comportamento, discrigdo e
urbanidade na relag&o interpessoal;

10.1.13. Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informagdes apresentadas e atuar sempre dentro dos
prazos estabelecidos;

10.1.14. Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestag&o dos servigos.
10.1.15. Comunicar de imediato toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestagéo de Servigos,
prestando os esclarecimentos que julgar necessarios:

10.1.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

10.1.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da CONTRATANTE;

10.1.18. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado no art. 125 da
Lei 14.133/21.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as condigdes necessarias a0 bom andamento da prestagéo dos servigos contratados;
11.1.2. Exigir do contratado o fiel cumprimento das condigdes, bem como zelo na prestagéo dos SErvigos e o
cumprimento dos prazos.

11.1.3. Colocar a disposicdo da contratada todas as condicdes necessarias para a perfeita execugdo dos
servigos solicitados.

11.1.4. Ceder um local apropriado para o desenvolvimento dos trabalhos.

11.1.5. Efetuar o pagamento na forma convencionada neste projeto

11.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por um funcionario especialmente designado;

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO:

12.1. A execugdo dos servigos sera fiscalizada por servidor designado pela Camara Municipal de CEDRO, sendo
que o Gestor do Contrato sera responsavel por atestar os documentos da despesa (nota fiscal), quando
comprovada a fiel e correta execugéo para fins de pagamento;

12.2. A presenca da fiscalizagdo por servidor designado pelo pela Camara Municipal n3o elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada; e

12.3. Cabera a Camara Municipal de Cedro rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que ndo esteja de
acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do item eventualmente fora de
especificagao.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O Pagamento sera efetuado na proporgao de execugdo dos servigos, em até 30 (TRINTA) DIAS apos a
emissdo da Nota Fiscal, mediante atesto do recebimento dos produtos e o encaminhamento da documentagéo
necessaria, observada todas as disposicées pactuadas, através de crédito na conta bancaria da contratada,
acompanhado da seguinte documentagéo:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o, inclusive em relagdo as
contribuigbes sociais;
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¢) Prova de Regularidade relativa & Fazenda Estadual: CNPJ 11412.103/0001-85
d) Prova de Regularidade relativa & Fazenda Municipal;
e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS: e

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

14. DA ORIGEM DOS RECURSOS

14.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste processo administrativo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no vigente Orgamento Municipal, inerentes a Camara Municipal de CEDRO,
revi§tos na seguinte Dotagdo Orgamentaria:

Orgéo Unid. Projeto/atividade Fonte de Recurso Elemento de despesas
Org
01 0101 01.031.0001.2.001 1500 3.3.90.39.00

15. PENALIDADES

156.1. Em caso de inexecugdo parcial ou total das condigdes pactuadas, erro ou mora na entrega dos servigos,
garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as sangles previstas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislagdo pertinente, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

16. DA VIGENCIA CONTRATUAL
16.1. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura e vigorara por 08 (oito)
meses, podendo ser prorrogado caso seja permitido pelo art. 107 da Lei n® 14.133/21.

17. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVICO

17.1. Os servigos deverdo ser iniciados no prazo méaximo de 05 (CINCO) DIAS CORRIDOS, a contar da
expedicao da ORDEM DE SERVIGOS pela Camara, no local determinado na ORDEM DE SERVICOS.

17.1.1 - Por ocasido da execugao dos servicos, o fornecedor devera apresentar recibo em 02(duas) vias, além
das respectivas fatura e Nota Fiscal.

17.1.2 - Para da execug&o do objeto deste certame, devera ser emitida Fatura e Nota Fiscal em nome a camara
municipal de Cedro - PE, com enderego na Rua Tiradentes, 409, Centro — CEP 56.130-000 Cedro/PE, inscrito no
CNPJ sob o N.° 11.412.103/0001-85.

17.1.3 - No caso de constatagdo da inadequagdo na execugdo dos servicos as normas e exigéncias
especificadas neste Projeto Basico e na Proposta vencedora a administragdo os recusara, devendo ser de
imediato ou no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas adequados as supracitadas condigdes, sob pena de
aplicagéo das penalidades cabiveis, na forma da lei e deste instrumento.

17.1.4 - Os servigos licitados deverao ser executados, observando rigorosamente as especificagdes contidas no
Projeto Bésico, nos anexos desse instrumento e disposigdes constantes de sua proposta, bem ainda as normas
vigentes, assumindo o fomecedor a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer
onus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do fornecimento que lhes sejam
imputaveis, inclusive com relagéo a terceiros, e ainda:

a) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do fomecimento em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

b) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragéo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execug&o do fornecimento, no excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou
0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

¢) indicar preposto, aceito pela Camara, para representa-lo na execugdo do fornecimento. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do fornecedor devero ser comunicadas a seus
superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes;

d) a execugdo dos servigos deve se efetuar de forma a nao comprometer o funcionamento dos servigos da
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Camara.

CNPJ 11412.103/0001-85

18. DAS ALTERAGOES E DO VALOR CONTRATADO
18.1. Qualquer alteragdo contratual so poder4 ser feita através de aditivo, e se contemplada pelos arts. 124 e
125 da Lei N°. 14.133/21, e suas alteragdes posteriores, apds apresentago da devida justificativa pela
autoridade administrativa;

18.2. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porem de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situagdo e termo
aditivo, ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da Administragéo para a justa remuneragéo do fornecimento, objetivando a manuteng&o do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma do art. 124, II, “d" da Lei N°. 14.133/21, alterada e
consolidada.

CEDROVPE, 04 DE MAIO DE 2023.
MIGU OCENCIO LEITE

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE CEDRO




