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PORTARIA N° 013/2023 DE 17 DE MARCO DE 2023

EMENTA: “Regulamenta o § 3° da Lei
n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
dispondo sobre regras e diretrizes para
atuacdo do agente de contratagdo, da
equipe de apoio e da comissio de
contratagdo, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Cedro,
Estado de Pernambuco e da outras
providéncias.

MIGUEL INOCENCIO LEITE, PRESIDENTE DA CAMARA DE CEDRO,
ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo Regimento Interno desta Casa Legislativa, faz saber da

portaria seguinte:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta resolucdo regulamenta o § 3° da Lei n.° 14.133, de 1° de abril
de 2021, dispondo sobre regras e diretrizes para atuagdo do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissido de contratagdo, no ambito

do Poder Legislativo do Municipio de Cedro, Estado de Pernambuco.

Art. 2°- Na aplicacdo desta Resolugdo serdo observadas osprincipios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade,

do planejamento, da transparéncia, da eficdcia, da segregacdo de fungdes,
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da motivacdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga

juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel,
da padronizacdo, do parcelamento, da responsabilidade fiscal, assim com as
disposi¢des do Decreto — Lei n.° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (leide

[ntroducdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULOII
DO AGENTE DE CONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO

Art. 3°- O agente de contratacdo serd designado pelo Presidenteda
Mesa Diretora, preferencialmente entre os servidores efetivos da Camara
Municipal, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso aos processos de contratagdo direta e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certameaté a homologacao,

cabendo-lhe:

- Auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase
interna que ndo sao suas atribuigoes;

II- Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio
quando necessario;

III- Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidosde
esclarecimentos relativos ao edital e ao aviso de dispensa de

licitacdo, bem como aos seus anexos;

V- Iniciar € conduzir a sessdo publica da licitagao ou dispensa;

V- Proceder ao credenciamento dos interessados, quando
couber;

VI- Verificar a conformidade da proposta em relacdo aos
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requisitos estabelecidos no edital ou no aviso de dispensa de

licitagao;
Coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;
Verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas, quando

houver;

Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade
juridica e, se necessario, inabilitar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo
reconsiderar a decisdo, encaminhé-los ao Presidente da Mesa
Diretora para julgamento;

Proceder a classificagdo dos proponentes depois de
encerrados os lances, quando houver;

Indicar o vencedor do certame;

No caso de licitagdo presencial (quando justificada),
receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos
envelopes das propostas de prego, ao seu exame e a
classificagdo dos proponentes;

Negociar diretamente com o proponente para que sejam
obtidas condi¢des mais vantajosas e prego melhor;

Elaborar a ata da sessdo de julgamento;

Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares € os de
contratagdo direta;
Encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido,

apos a sua conclusdo, ao Presidente da Mesa Diretora paraa
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homologagdo e contratacio.

XX-  Propor ao Presidente da Mesa Diretora a revogagdo ou a
anulacdo dalicitagao;

X-  Propor ao Presidente da Mesa Diretora a abertura deprocesso
administrativo sancionador;

XX-  Viabilizar a inser¢do dos dados referentes ao procedimento
licitatorio e/ou a contratacdo direta no Portal Nacional de
Contratagdes Pablicas (PNCP), no sitio oficial da Cémara
Municipal na internet, e providenciar as publica¢des
previstas em lei;

XXI-  Zelar para que seja fielmente cumprido o Plano de

Contratagdo Anual;

Art. 4°- O agente de contrata¢do podera ser auxiliado por equipede
apoio, sempre que necessario, e responderé individualmente pelosatos que

praticar, salvo quando induzido em erro pela atuag¢do da equipe.

§ 1° - A equipe de apoio serd formada por, no minimo, 03 (trés)
membros, que poderdo ser servidores tanto efetivos quanto

comissionados.

§ 2° - Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratagdo

responsavel pela condugdo do certame serd designado pregoeiro.

§ 3° - O Presidente da Mesa Diretora podera designar, por meio de
Portaria, mais de um agente de contrata¢do, e deverd dispor sobre a forma

de coordenacdo entre eles.
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§ 4° - A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria das
licitagdes deve se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias
para o bom fluxo da instru¢cdo processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaborag¢do dos estudos técnicos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco e minutas de

editais.

CAPITULO Tl
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 5°- Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, 0
agente de contratagdo poderd ser substituido por comissdo de contratagdo

permanente ou especial, formada por no minimo, 3 (trés)membros.

§ 1° - A comissdo de contratagdo sera presidida, preferencialmente,
por um servidor efetivo, o qual terd, no que couber,as atribui¢des do agente

de contrata¢io, conforme estabelecido no art.3° desta Resolu¢ao.

§ 2° - Os membros da comissdo de contratagdo responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o
membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a

decisdo.

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 6°- Os agentes de contratagdo, os membros da equipe de apoio

e da comissao de contratagio:

I Nao poderdo ser designados para atuagdo simultinea
em fungdes, mais suscetiveis a riscos, em observancia
ao principio da segregagdo de fungdes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes no respectivo processo de
contratagao;

II- Contardo com o apoio dos Orgdos de assessoramento
juridico e controle interno para o desempenho das
funcdes essenciais a execucdo do disposto nesta
Resolugao;

III- Serdo designados entre os servidores que possuam
capacitagdo técnica na 4rea de contratagdes publicas;

V- Deverdo  declarar-se  impedidos sempre que
verificarem a existéncia de vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com quem estiver disputando licitagdo ou
executando contrato, direta ou indiretamente, ou que
deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibi¢do constar expressamente do

edital de licitagdo e aviso de dispensa.

Art. 7°- A autoridade competente para a nomeagdo de agente de

contratagdo, equipe de apoio, comissdo de contratagdo e designagdo de
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pregoeiro, bem como os respectivos substitutos, ¢ o Presidente da Mesa

;
2
!

Diretora, a quem incumbe também a func¢do de homologar o julgamento e

adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°- O 0rgdo de controle interno poderd editar instrugdes

normativas, se necessario, para execucdo do disposto nesta Resolugio.

Art. 9°- O cumprimento do disposto nos arts. 7° e 8° , caput, da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar o prazo instituido no art.176

da mesma Lei.

Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Presidente, 17 de Margo de 2023.

Presidente da Camara
Municipal de Cedro/PE
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CERTIDAO DE PUBLICACAO

Certifico que a Portaria de N° 013 de 17 de marco de 2023 que,
REGULAMENTA O § 3° DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021,
DISPONDO SOBRE REGRAS E DIRETRIZES PARA ATUACAO DO AGENTE
DE CONTRATAGCAO, DA EQUIPE DE APOIO E DA COMISSAO DE
CONTRATACAO, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
CEDRO, ESTADO DE PERNAMBUCO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, foi
publicada por afixacio nos locais de amplo acesso ao piblico nesta Cimara

Municipal no dia 17 de marco de 2023.

Cedro, 17 de marco de 2023.
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MARIA BRUNA DE SA LEITE
Diretora Administrativo
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